
        僑光科技大學專任教師請假代課明細表 (109.05.07 更新) 

教師姓名  
編    號 

(本欄由註冊課務組填寫)  

系    別  假    別  

請假日期     年    月    日(星期  ）至    年    月    日(星期  ），合計      天。 

代課明細 

日期 星期 班級 上課節次 課程名稱 代課教師簽名 

  年   月   日      

  年   月   日      

  年   月   日      

  年   月   日      

  年   月   日      

  年   月   日      

  年   月   日      

系/中心主任簽章  

備註：教師代課轉撥鐘點費依「僑光科技大學教師服務規則」第十七條辦理。 

----------------教師請假鐘點轉撥代課教師明細(以下由註冊課務組填寫)----------------    

項次 授課班級 課程名稱 授課時數*週數 代課教師 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

註冊課務組

承      辦 
 

註冊課務組

組 長 
 教 務 長  

後 會 

人 事 室 
 

後 會 

會 計 室 
 

 


